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Nota Técnica 26/2010
Em 07 de Abril de 2010.
Assunto: exportacdo e importacdo de

arquivos, instalacao e funcionamento do
programa Licita.

I - DO OBJETIVO

Esclarecer duvidas sobre o funcionamento do programa Licita, bem como explicar o
processo de geracdo e importacao de arquivos no sistema.

II - FUNCIONAMENTO

Quanto a instalacao do Licita: os procedimentos para instalar o programa “Licita” sdo
descritos nos seguintes passos:

Baixar o arquivo do endereco:
ftp://ftp.ipm.com.br/programas/v2010/gecomp/licita/setup.exe

Copiar para uma pasta temporaria: C:\temp

Executar o arquivo; com isso, ird aparecer a tela abaixo (figura 1).
Pressionar o botdo “Next” para continuar e ir para a proxima tela.
=l

Welcome to the Licita Setup
Wizard

Thiz will inztall Edital Licitagies ¥2.0.1 on pour computer.

It iz recommended that you cloze all other applications before
continuing.

Click Mest to continue, or Cancel to exit Setup.

Cancel |

Figura 1
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ApOs seguir os passos acima, sera aberta a tela abaixo (figura 2), na qual o usuario deve
clicar em “Next” para dar continuidade.

Observacgao: o espaco ja vem automaticamente preenchido com a palavra “Licita”, que
sera o nome da pasta criada em C:\Arquivos de programas.

]i,‘.q Setup - Licita
Select Start Menu Folder
‘where should Setup place the program's shortcuts?

Setup will create the program's shortcuts in the following Start Menu folder.

To continue, click Mext. If you would like to select a different folder, click Browse.

Browse. .. |

< Back I Mext » I Cancel I

Figura 2

A tela abaixo (figura 3) sera a proxima a aparecer. O campo check box “Create a desktop
icon” ja vem automaticamente habilitado, bastando ao usuario apenas clicar em “Next”
para prosseguir.

Observagdo: o campo marcado é para criar um icone, ou seja, um atalho do programa
Licita na area de trabalho.

Select Additional Tasks
‘Wwhich additional tasks should be performed?

Select the additional tasks you would like Setup to perform while installing Licita, then
click Mest.

Additional icons:

< Back I Mest » I Cancel

Figura 3
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Ao chegar na tela abaixo (figura 4) o usuario deve apenas clicar no botdo “Install” para
continuar o processo de instalagao.

1'.,21 Setup - Licita
Ready to Install
Setup iz wow ready to beain installing Licita on your computer.

Click Install to continue with the installation, or click Back if you want ta review or
change any settings.

Start Menu falder: ;I
Licita

Additional tasks:
Create a dezklop icon

1 o

< Back

Cancel |

Figura 4

O campo “Run dao35.exe” da imagem a seguir (figura 5) j& vem automaticamente
habilitado. O usuario deve apenas clicar em “Finish” para ir as ultimas telas da rotina.

Observacgao: para o correto funcionamento do programa Licita, o campo check box nao
pode ser desabilitado.

icix]

Completing the Licita Setup
Wizard

Setup has finished inztalling Licita on your computer. The
application may be launched by selecting the installed icons.

Click Finish to exit Setup.

Figura 5
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As telas das figuras 6 e 7 sdo somente informagGes e recomendacdes inalteraveis; por
essa razdo, é necessario apenas que o usuario clique no botdo “Next” para continuar.

Welcome |

Welcarme to DAD 3.5 Setup program. Thiz progran
will install DAD 3.5 oh pour computer.
=

It iz strangly recommended that pou exit all Windows prograns
befare runhing thiz Setup Progran.

Click. Cancel ta quit Setup and close any programs pou have
unhing. Click Mest to continue with the Setup prograr .

WARMNIMG: This program iz pratected by copyright law and
intermational treaties.

Unauthonzed reproduction or distribution of this program, or any
portion of it, may result in gevers civil and criminal penalties,
and will be prozecuted to the maximum extent possible under
.

Cancel

Figura 6

Start Installation |

You are naow ready to install DAD 3.5.

Press the Mext button to begin the installation or the Back
button ta reenter the installation infarmation.

< Back Cancel

Figura 7
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Esta tela (figura 8) é a Ultima do processo de instalagdo, ou seja, para concluir a
instalagdo do programa Licita, o usuario deve clicar no botdo “Finish”.

42 Installation Complete |

DAD 3.5 has been successfully installed.

Presz the Finish button ta exit thiz installation.

< Back Cance|

Figura 8
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MODULO COMPRAS E LICITAGCOES
Apos finalizar todo o processo de instalacdo do programa Licita, deve-se entrar no
modulo Compras e Licitagbes e acessar a tela “Gerenciamento de Licitacao”, através do
menu Movimento > Gerenciamento de Licitacoes.

Chegando a esta tela (figura 9), € necessario cadastrar as fases iniciais do processo,
através dos botGes da primeira coluna:

- Processo Licitatorio

- Minuta do Edital

- Digitacao Licitagao

- Edital

- Laudo Analise Juridica

- Aviso Licitacao

- Publicagao

- Convidados/Participantes

Gerenciamento de Licitaces

- Processa Licitatdrio A - anh S =
Mimero ] .-’|2E|1IZI <<| o L

Ano/WNr. Prc. Licit.: Z010/33 -
Zituagdo Processo : hbarto
i~ Licitag3o Data Processo : 29/03/2010

N&o Informada
Nio Informada

Data Canc. Processo:

Modalidade: |D] - Convite p/ Compraz e Semacos Data Autuaglo Proc.:

Niimera |_5EI ¥ <<I i Howms Fisico Proc. : .EDT
Ano/Nr. Pro. idm.
Drata Licitac3o: |Ulh"034"2010 Situagn: IAt-Ena Bequerente Processo: Néo Informado
Modalidade : Conwite C&
Ano/Nr. Licitagdo : ZO010/E0
To I Eut
Etapa Interna Etapa Externa Etapa Extra N S aaETee
Processo Licitatdrio | Fornec: ndo Partic. | Anulagdn | Daca Licicagdo © 0370372010

Relatdrios |

Tipo Objste

Tulygamento : Menor Prego
Minuta do Edital Ebertira Envelope/Don Troca deiModslidade Tipo Cowparagdo . Dor Itens
R = T Ano/Nr. Edital : 2010431
Digitacdo Licitagao |mabiltacda Exportacdo Licitagdo > DatasHr Encr. Prop. . 03/D3/2010 - 00:00
E dital Cad: Documentas Flevogacan Local Emtrega Prop.: SETOR DE PROTOCOLO
- DatafHr Aber. Prop.: 0270237010 - 00:00
Laudo Analise Juridica Sbertuia Envelope/Fiop: Parecer Tecnieoddurid Local Abert. Prop. : SALA DE REUNIOES
S = e Data Ent. Materiais: Nio Informado
Awvizo Licitagao I [Besclassificagan I |riteip) deFecuisos I N e e
Fublicagio I Dibagan AEE I Delberasan I Data Validade Prop.: Wio Informade
DatasHr Ab. Env.Doc.: Nio Informado
C\':lnvidadUs_/F'arl\cwpanlesI |dentit- Vencedores Licitagties pd Juridico DatasHr Ab.Env.Pro.: Néo Informado
= Data HomologagSe  : Nio Informado
Hormoiagscsn rdem dz Compra Valor Homologade  : N8o Imformado
—Impress3o/Conzultas - Gerenciamento 1 sromiusiintenenie, bl
VWalor Garantia : Wio Informado
Arquivos Gerados | EEn | W | Data Limite Edital : 03/03/20L0

: Materiais Servigo

DatasHr Abe. Pregdo:
Hegigtrode Frepos I Cortratos | DatasHr Fec. Pregdo:
&I Data Tltima Public.: Nio Informade e
= + Otde Participamtes : 1
Cancela | Sair | Totalmente Export. : Nio LI
Figura 9
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Depois que o usuario terminar o cadastramento das fases listadas acima, o sistema
automaticamente habilita o botdo “Exportacdo Licitagdo”. O usuario deve clicar neste
botao para abrir a tela abaixo (figura 10).

Exportacdo dos dados de Licitacao ﬂ

todalidade: |D1 - Convite para Compraz e Servigos j

Licitagao: I a0 £|2D1 a ilil

{* Codigo Formecedor € Mome Fomecedor

—

Selec. Cadign  Mome Fornecedor Esportada

Z6ll8.1 IPM AUTOMACAC E CONSULTORIA LTDA. J [}

k4

Desting: | _I

LCancela | Sair |

Figura 10

Deve ser selecionado, com um duplo clique, o(s) fornecedor(s) ao qual deseja exportar
os dados e escolher um diretdrio de destino, clicando no botdo de reticéncias (...) e ap0ds,
pressionar o botdo “Exportar”.

O sistema gravara os arquivos no seguinte formato:
Exemplo: 50_IPM_AUTOMACAO_E_CONSULTORIA_LTDA..ZIP
— Nome do fornecedor " Ly Extensdo do arquivo
Numero da licitagdo

o bty

IPM Informdtica Poblica Municipal Lida.
Av. Trompowsky, n® 354, 72 andar, Conj. 701, Edificio Centro Executivo Ferreira Lima, 88.015-300 - Florianépolis - SC,
Fone: (48) 3031-7500 / FAX: (48) 3031-7504 / www.ipm.com.br / www.atende.net




Sede - Florianépolis (SC) gf/—i <.
PI I . Fébrica - Rio do Sul (SC) VM
Filial - Cascavel (PR) t l E
L ]

Softwares Inteligentes www.ipm.com.br SoftwareideGestio Publica
Acesse www.atende.net

EXECUTAR O PROGRAMA "“LICITA".

Ao executar o “Licita”, abrira a tela principal do programa, onde o usuario deve realizar a
importacdo do arquivo, através da rotina especificada na imagem abaixo (figura 11):

clicar no menu Ferramentas > Importar Edital.

il
Eerramentas  Ajuda
& Importar Edital  Chrl4I &J{ E
Exportar Edital — Chrl+E Configuragies Sair
Wisualizar Edital
B -
L ik [P0 MINICIPAL E SAUIDE DE TIMED
Configuragdes
fno Modalidade Julgamento Comparagio
Backup 4
Sair Alt+F4 |
K 2
‘ |4|1|| o blHl > Exeluir |

Figura 11

O usuario deve selecionar o arquivo desejado e clicar no botdo “Abrir”, ou simplesmente
dar um duplo clique sobre o arquivo que ele também sera aberto no programa Licita.

E zaminar: IE} Licitacao j = £k E3-

Mome do arquivo: IED_I F'M_ALITDMAE&D_E_CDNSULTDHIA_LTDAj Abrir I

Arquivos do tipo: IArquivosZIF‘[“.zip] j Cancelar |
P

Figura 12
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O proximo passo que o usudario deve realizar, € clicar na aba “Manutencdo” e dar um
duplo cligue no item desejado, conforme mostra na imagem abaixo (figura 13).

#52 Edital =10l
Ferramentas  Ajuda
Ie! ) 4
Vizsualizar Irprirnie Configuractes Sair

Consulta| Manuteng3o |

Prefeitura IF'FIEFEITLIFIA MUMICIPAL DE

Modalidade ICDnvite para Compras e Servipos
Nra Lic. #4no I 50 I 2010
Formecedar I 261181  CPNJ/CPF |01.258.027/00017-41 Pk ALTOMACAD E COMSULTORLA LD,

Julgamento IMenor Prego

Descricdo (FRODUTO T

Sub ltem  |Produto i Walar Uit |'alor Taty &

0|PRODUTO \ . F 40,0000
2 0 PRODUTO 2 UK 1.00000 F$0,0000

‘ IR

Figura 13

Com um duplo clique no item, o sistema abre uma nova janela (figura 14), na qual o
usuario deve preencher o campo “Marca” e depois informar o “Preco Unitario” ou o “Preco
Total” (pois o sistema informa automaticamente, de acordo com o valor informado pelo
usuario). Depois, clicar em Ok, que a tela ja informa o préximo item ou, caso ndo tenha
mais itens, a tela fecha automaticamente.

Manutencdo Cadastro de Itens |

Item I 1 Hl L] Pl Hl
Subltem I 0

Produto  |FRODUTOA

Texto Adicional

Otde I 1.00000  Unidade IUN

Marca ||

Prego Lnitario | R$0,0000  Preco bas Uit | R$1,0000
Frego Total | R$0.00 Prego Max Totall Rig1.0000

Ok | Cancelar |

Figura 14
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Depois que esta rotina for finalizada, ou seja, quando a janela acima for fechada de
forma automatica, volta para a tela anterior (figura 15).

#52 Edital =10}
Fetramentas  Ajuda
ek & F]
Yizualizar | rprirviie Eonﬂgura;oes Sair

Comzulta  Manutencio |

Prefeitura |F'F|EFE|TUF|A MUNICIPAL DE GUAR&AMIRIM

Modalidade ICDnvite para Compras e Servigos

Mo Lic. A4no
Farmecedar I 2E1181  CPNJ/CPF |01.258.027/0007-41 IPR AUTOMACAD E COMSULTORLA LTDA,

Julgamento IMenol Frego

Descrigla |FRODUTO S

] | 2010

Iterm | Sub [tem |F'mdut0 |L|nidade| Gtde |h-1arca | “alor Lnit. |'alolT0t{;|
0|PRODUTO 2 UM 1,00000 MARCA R$1.00000

m‘ PRODUITO 3 Uy | R$ 1,00000

|<|<|| b | wl

Figura 15

O usuario deve exportar os dados, clicando no menu Ferramentas > Exportar Edital,
conforme mostrado na figura 16.

52 Edital -0 x|
Ferramentas  &juda
Importar Edital el £ f
E‘: Exportar Edital  Ctrl+E Configuractes Sair
Visualizar Edital
B L
gl Q4P FEETURE MUNICIPAL DE
Configuragdes
no tModalidade Julgamento ComparagEon
Backup b te para Col b emor Preco
Sair Alt+F4
KN i
| ] [0 v m] X Escr |

Figura 16
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Sera aberta esta tela (figura 17), no qual o usuario deve apenas clicar no botdo “Ok” que
0 arquivo sera exportado corretamente (mostrando uma mensagem), igual a imagem da

figura 18.

Select Directory

Directary Mame:
IE:'xLicitacacu

Directaries: Filez: [=.%)]

X

Licitacan

Dipives:

B0_IPM_&UTOMACAD_E_CONSULT

|IEI o [o3]

ok

—

Cancel |

Figura 17

x

i ] Arguivo exportada com sucesso,

Figura 18

O sistema ira gravar o arquivo exportado, no seguinte formato:
Exemplo: F50_IPM_AUTOMACAO_E_CONSULTORIA_LTDA..ZIP
L— Nome do fornecedor
Numero da licitagdo

Extensao do arquivo

Identifica que o fornecedor fez a exportacao dos dados

o bty
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enviar os arquivos a prefeitura, conforme

determinado no edital de licitagdo, o usuario ira importar os arquivos/dados do processo

para o sistema da IPM.

Quando a modalidade for Convite, Tomada de Preco ou Concorréncia:

Para isso, deverd acessar novamente a tela Gerenciamento de Licitagdes (menu
Movimento), e clicar no botdo “Digitagdo de QCP”, na coluna do meio, que ira abrir a tela

abaixo (figura 19).

Nesta tela, apods clicar dentro do campo “Nro. QCP” e dar <Enter>, o usuario devera
marcar o check box “Importa Dados”, além de selecionar o diretério onde encontra-se o
arquivo para importacao, clicando no botdo de reticéncias (...).

Digitacdo do Quadro Comparativo de Precos

M adalidade: ID‘I - Convite para Compras e Servigos

Mimera: | ol /2o il il

Mio.meP: [T << |

B

Tipo Comparag3o:

Tipo Julgamenta:

DOR ITEHNZ
MENOER PRECO

' Digita hovo QCP

" Gera Percentuais

Condigao de Pato.; I

v Importa Dados  Origem: |"E:'\Licitacao\FED_IF'M AUTOMACAD E |

ok | skem |

Erelui |Eeposiciona| Imprime I LCancela | Sair |

Figura 19

ApOs importar os dados, deve-se voltar a tela de Gerenciamento de LicitacOes e fazer a
identificacdo dos vencedores, clicando no botao “Identif. Vencedores”.
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Quando a modalidade for Pregdo:

Para isso, deverd acessar a tela de Gerenciamento de Pregdo (em Gerenciamento de
Licitacdao, botdo Pregdo), conforme tela abaixo (figura 20).

—.

Adjudica/Caleula Yencedar

. lmp {” Representantes Legais

Gerenciamento do Pregao |
—&bertura
Pregso: I 1 ,J|2D1 0 z< | > | Data: |27/01/2010 Hora: |DS ° |1 5
Data Licitagao: |1 2/0142010
—Fechamenta
Situagdo: IAberta Data: I Hora: I : I
Equipe do Prego | Lances | Finaliza Fregao |
Abertura | Documentos Participantes | — Impressties
Corvidados/Representantes | Inabilitagdo de Participantes | ) Larces
Partic. Mo Compareceram | Exclui Lances | £ Yencedares
) s
Reprezentante/Credenciamento | Desadiudica |
= Classificasda Firal
Exportac:io dao E dital | Fegistra Lances de W&o Yene. | Y Bt Bl

Cadastra/Consulta Proposta | Feadequar alores Laote " Fomec. Cadastradas

Classificagan das Propostas | € Fropostas

LCancela I Sair | " Cadastro de Layout

Desclassificapdn Participantes |

Figura 20

Nesta tela, apds clicar no botdo “Importa Proposta” ird abrir a tela abaixo (figura 21).

Importa Proposta Fornecedor ll

Preg&o: | 000007 2010 =l

Unidade Origemm|drive]: |DMAEAD E COMSULTORIA LTDA ZIP" . |

LCancela | Retorna |

Figura 21

O usuario deve selecionar o diretério onde se encontra o arquivo para importacdo,
clicando no botdo de reticéncias (...).

ApOs importar os dados, deve-se voltar a tela de Gerenciamento de Pregdo e fazer a
classificacao das propostas, clicando no botdo “Classificacdao das Propostas”

ohllialilodiily
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III - CONCLUSAO

Através deste documento esperamos aperfeicoar a rotina de instalacdo,
importacdo e exportacdo dos arquivos para uma licitacdo através do programa Licita.

Quaisquer duvidas ou sugestbes deverdo ser repassadas para o Setor de
Qualidade IPM através do e-mail ipm@ipm.com.br ou gualidade@ipm.com.br.
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